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サービス説明を三行に直す
sample-three-lines-v01.pdf ／ 2026年10月1日版 ／ 独自の説明用見本

このワークで残すもの

対象、提供物、含まない作業を、三行の説明へ整理します。サービスの中身と条件が決まっ
ている方が対象です。売上の改善を保証する教材ではありません。

元の条件（架空例）

既存サービス一つの案内を整理する相談。オンライン60分。33,000円（税込）。相談後3営
業日以内に構成メモ一枚を渡す。ページ制作と広告運用は含まない。

三行の完成見本

1．既存サービスの説明を見直したい方へ。
2．60分の相談で対象・提供内容・申込条件を整理し、3営業日以内に構成メモ一枚をお渡し
します。
3．料金は33,000円（税込）。ページの制作と広告運用は含みません。

どこを見て直したか

「売上を伸ばす相談」ではなく、実際に渡す構成メモを示しました。時間と納品期限を分け、
料金だけでなく対象外の作業も近くへ置いています。
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自分の条件で書き直す
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先に材料を書き出す

別のメモか印刷した紙へ、次の内容を書いてください。
対象となる人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
渡すものと渡す時期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
料金と対象外の作業：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

三行へまとめる

1．誰に向けたものか：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

2．何を、いつ渡すか：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

3．料金と含まない範囲：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

書いた後の点検

□ 元の資料と料金・時間・納品期限が一致している。
□ 「対応します」だけでなく、渡すものを読める。
□ まだ決まっていない条件を作り足していない。
□ 根拠のない集客や売上の保証を足していない。

条件が未定の場合

推測で穴を埋めず、確認する人と内容を別のメモへ書きます。条件が決まってから三行の説
明へ戻してください。PDFへの直接入力や自動送信の機能はありません。


